Guatemala, 31 de agosto del 2020
Informe No. 002-2020

Licenciada.

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura /
Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES. conformeflﬁstipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicgs'Nflmero 4216-2020, aprobado mediarite el
Acuerdo Ministerial NOmero 705-A-2020, correspondiente al mes de agosto dei
presente ano, y para ektobro de mis hga@/aﬂos estoy presentando factura nimero
de DTE: 548816365 Serie: 8E5161B4

Actividades realizadas

a) Apoyar en el registro de ingresos y egresos de bienes y suministros en el Libro
de Almacén de la Orquesta Sinfoénica Nacional.

b) Brindar apoyo en la recepcion de bienes y suministros, verificando que los
mismos cumplan con las especificaciones requeridas.
¢) Brindar apoyo en el control y elaboracion de Constancias de Ingreso a

Almacén y a Inventario.

d) Apoyar en el control y resguardo de los bienes y productos segin su
naturaleza.

e) Brindar apoyo en la elaboracion y control de requisiciones de almacen.

f) Brindar apoyo en la recepcion de solicitudes de almacén para su respectivo
despacho y registro.

g) Apovar en la inspeccion periddica de las existencias de suministros.

h) Otras actividades afines a fines a su contrato.
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Resultados Obtenidos

b)

d)

Se apoyo en el control del inventario fisico del Almacén de la Orquesta
Sinfénica Nacional.

Se apoyo en la emision de tarjetas Kardex del Almacén de la Orquesta
Sinfénica Nacional.

Se apoy6 en el conteo de Gtiles de oficina existentes en el Aimacén de la
Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoyd con la generacion de requisiciones para control de pedidos de
enseres y Utiles de oficina de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Se apoyd en registro del ingreso de impresoras y un micréfono al almacén

de la Orgquesta Sinfénica Nacicnal.
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SKecinos
Presidente Consejo Directivo
Orquesta Sinfénica Nacional



